SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQL CANG CA QUANG TRI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SH: 438 /QP-BQL Qudang Tri, ngay 04 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién dan chii & co s&
cua Ban Quan ly Cang ca Quang Tri

GIAM POC BAN QUAN LY CANG CA QUANG TRI

Can cut Bo ludt Lao dong nam 2019;

Can cut Ludt Thuc hién dan chu co so ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh 50 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiéet va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Bo luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;,

Can cie Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngdy 14/8/2023 cia Chinh phii ve
Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Thuc hién ddn chu co soy

Can cuw Can cu Quyét dinh sé 3234/0P-UBND ngay 28/12/2023 ciia
UBND tinh Quang Tri quyét dinh ban hanh quy dinh chirc ndang, nhiém vu,

quyén han va co cau 16 chirc ciia Ban qudn 1y Cdang cd thudc S6 néng nghiép va
Phdt trién néng thén Qudng Tri;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Nghiép vu - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Quy ché thyc hién dan cha &
co s6 cua Ban quan 1y Cang ca Quang Tri".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Ban Giam déc; Ban Chép hanh Céng doan CSTV; cic phong
ban, cang ca tryc thugc va toan theé vién chure, nguoi lao dong tai Ban quan ly
Cang c4 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC Ky boi: L Van Son

- Nhu diéu 3; = . Thoi gian ky: 04/10/2024
- S NN va PTNT (b/c); ; 14:53:19

-Gb, PGP BQL;

- Trang thong tin dién tur;
- Luu: VT, NVHC.

Lé Van Son
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SO NONG NGHIEP VA PTNT CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQL CANG CA QUANG Péoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan chi dan chu & co sé cia BQL Cang ca Quang Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 438 ngay 04 thang 10 nam 2024
cua BOL Cang ca Quang Tri)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi &p dung

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua Ban
quan ly Cang cd Quang Tri (sau day goi la BQL), cac phong ban, cang ca truc
thuoc BQL, bao gdom: dan chu trong noi bo don vi; dan cha trong quan hé va
giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, to chie ¢o lién quan.

1. Dan cha trong noi bo don vi bao gdm: Trach nhiém caa Thu trudong don
Vi, cua Vién chic va nguoi lao dong trong viéc thuc hién dan chua trong hoat
dong noi bo caa don vi; nhitng viéc phai cong khai dé vién chirc, nguoi lao dong
biét; nhitng viéc vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién, Thu truong don vi
quyét dinh; nhitng viéc vién chic, ngudi lao dong giam sét kiém tra.

2. Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, to
chure o lién quan bao gém Trach nhiém cua Thua truéng don vi va vién chuc
trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, to chuc co lién
quan; quan hé gitra Thu trudng don vi, VSi co quan cap trén va véi co quan cap
dudi.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung d6i v4i Ban Lanh dao, ban giam d6c BQL; Ban chap
hanh Coéng doan co sé thanh vién BQL va toan thé vién chirc va nguoi lao dong
dang cong tac tai Ban quan ly Cang ca Quang Tri.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. Bao dam quyen cua vién chirc va nguoi lao dong duoc biét, tham gia y
kien, quyet dinh va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan cha ¢ co quan.

2. Thyc hién dan chu trong hoat dong cia co quan phai gan lién vai viéc
bao dam su lanh dao cua cua té chirc Pang; chap hanh nguyen tac tap trung dan
cha; thuc hién ché d6 tha truong va phat huy vai tro cua té chize doan thé quan
ching;

3. Dan cha trong khudn khé cua Hién phéap va phéap luat; kién quyet xu ly
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap luat, xam pham quyén, loi ich
hop phap cua vién chic va quyén 1am cha caa Nhan dan, can tré viéc thuc hién
nhiém vu cua don vi.
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Piéu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thuc hién QCDC

1. Xam pham an ninh qudc gia, trat ty an toan xa hai, loi ich cia nha nuéc,
don vi va ca nhan;

2. Xam pham quyén va loi ich hop phap caa vén chirc va ngudi lao dong;

3. Tru dép, phan bi¢t d6i xtr voi ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu nai,
to cdo.
Chuwong 11
NQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
Muc 1

NOQI DUNG PON VI CONG KHAI, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 5. Nhirng ndi dung can cdng khai

Tru cac thong tin thuoc bi mat nha nugce, bi mat cdng tac hoac thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat, Giam doc BQL phai cong
Kkhai trong noi bo co quan cac ndi dung sau:

1. Chua truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc co lién
quan dén hoat dong caa BQL, vién chirc, nguoi lao dong; van ban chi dao, dicu
hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta BQL .

2. Cac bao cao, thdng tin phai cong khai theo quy dinh cua phap luat; cac
van ban huong dan, chi dao nghiép vu cho cac dia phuong, cac co quan, ban
nganh lién quan.

3. Chuong trinh, ké hoach, két qua cong tac dai han, hang nam, sau thang,
hang quy, hang thang cia BQL.

4. Dy toan va quyét toan kinh phi hang nim cua BQL (bao gom kinh phi tur
ngan sach nha nudc va cac nguon tai chinh khac); du toan, quyét toan thu chi
cac loai quy, cac khoan c6 huy dong déng gop cua vién chac; mua sam tai loi
cong, trang thiét bj va dau tu xay dung co ban caa theo quy dinh caa phap luat;
két qua kiém todn, thanh tra.

5. Thuc hién ché do chinh sach trong tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu
dong, bo nhiém, luan chuyén, biét phai, tir chitcc, mién nhiém; hop ddng lam
viéc, thay ddi chic danh nghé nghiép, thay d6i vi tri 1am viéc, cham duat hop
dong lam viéc cua vién chuc; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang
bac luvong, nang ngach, danh gia, xép loai vién chutc, nguoi lao dong; khen
thuong, Ky luat, théi viéc, nghi huu va cac ché do, chinh sach khac dbi véi can
bo, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh caa phéap luat; cac dé an, du an cua
BOL.

6. Noi quy, quy ché caa BQL.
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7. Céc vu Viéc tiéu cyc, tham nhiing trong ndi bd BQL sau khi da c6 két
luan ciia co quan c6 tham quyén; két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu
nai, t6 co thuoc tham quyén giai quyét cua BQL; ban ké khai tai loi, thu nhap
Cua nguoi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap luat.

8. Két qua tiép thu y kién ctia vién chirc, ngudi lao dong vé nhiing van dé
thuoc tham quyén quyét dinh cia Giam déc BQL dua ra 1ay y vién chac quy
dinh tai Diéu 9 cua Quy ché nay.

9. Két qua cac dot dong gop tw nguyén cua can bo, vién chirc, nguoi lao
dong.

10. Nhitng van dé khac ma Lanh dao BQL xét thay can thiét.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét cong khai tai tru s6 BQL.

2. Théng bao qua hé théng Quan 1y vin ban va Ho so cong viéc cua BQL.
3. Théng bao tai Hoi nghi hoac cudc hop vién chire, nguoi lao dong.

4. Thong bao bang van ban dén toan thé céng chuc, vién chuc tai BOL.

5. Thong qua nguoi phu trach cac phong ban, cang ca truc thugc cua BQL
deé thong bao den vién chire, nguoi lao dong tai cac bo phan.

6. Thong bao bang vin ban dén Cép uy Chi bo, Ban Chap hanh Céng doan
CSTV don vi d¢ thong bao dén vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.

7. Cé&c hinh thire khac theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 7. N§i dung vién chirc, nguoi lao dong dwoc tham gia y kién

1. Xay dung, stra doi, bo sung nodi quy, quy ché va cac van ban quy dinh
khac cua don vi lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia vién chirc, nguoi
lao dong;

2. Xay dung, sira d6i, bo sung thang luong, bang lwong, dinh muc Vién
chtrc, nguodi lao dong;

3. Bé xuit, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, nang cao nang suét lao
dong, cai thién di€u kién lam viéc, bado v¢é moi trudng, phong chong chay no;

4. Noi dung khac lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cta vién chirc,
nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Hinh thirc lay y kién cia vién chire, nguoi lao dong

1. Vién chtic, nguoi lao dong tham gia y kién truc tiép véi nguoi ding dau
co quan hodc thong qua nguoi phy trach cac phong ban, cang ca truc thuge BQL
hoac théng qua To chire Cong doan, Chi doan ma minh 1a thanh vién.

2. Phéat phiéu Iéy y kién dén vién chuc, ngudi lao dong trong don vi hoac
Thong bao qua hé thong théng tin n6i bo cua don vi.

3. Guri du thao vin ban dé vién chuc, ngudi lao dong tham gia y kién.
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4. To chic Hoi nghi hodc cudc hop dé vién chire, ngudi lao dong gia y
kien.
5. Hinh thirc khac ma phap luat khdng cam.
Piéu 9. Nhirng ndi dung, hinh thirc vién chire, NLD dwoc quyét dinh

1. Noi dung (vé6i 11 noi dung): Giai phap thuc hién cha truong, duong 16
cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc lién quan dén chirc nang, nhiém
vu cua BQL; ké hoach cong tac hang nam; t6 chic phong trao thi dua; bao céo
so két, tong két; cac bién phap cai tién to chuc, hoat dong va I¢ 16i lam viéc;
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiem, chong l&ng phi, chong
quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan; ké hoach tuyén dung, dao tao, boi
dudng vién chuc; bd nhiém vién chic; thuc hién ché do, chinh sach lién quan
dén quyén va loi ich cua vién chirc, nguoi lao dong; du thao quy ché thuc hién
dan chu caa BQL; du thao quy ché chi tiéu noi bo caa BQL; cac du thao noi
quy, quy ché khéac cia BQL; cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat va
quy ché thuc hién dan chu caa BQL.

2. Hinh thuc

a) Vién chuc, NLD tai BQL ban va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai
Piéu 7 Quy ché nay tai hoi nghi vién chic, NLD trén co s¢ dé xuat cia Ban
Chap hanh Cong doan CSTV, nguoi ding dau BQL hoic khi cd it nhat mot
phan ba tong s vién chirc cia BQL cuing dé nghi.

b) Truong hop khéng thé té chic hdi nghi vién chic, nguoi lao dong cua
BQL vi ly do bat kha khang hoic hoi nghi di duoc triéu tap dén lan thi hai
nhung van khong cé du so ngudi tham dy theo quy dinh thi ngudi dang dau
BQL sau khi di théng nhat véi Ban Chap hanh Cong doan CSTV quyét dinh
td6 chuc gui phiéu 1ay y kién cuaa toan thé cong chuc, vién chuc trong don vi.

biéu 10. N§i dung, hinh thirc vién chirc, nguoi lao dong dwoc kiém tra,
giam séat
1. Noi dung

a) Kiém tra viéc thuc hién cac noi dung ma tap thé vién chirc va ngudi lao
dong da ban va quyét dinh.

b) Giam sat viéc to chic thyc hién dan chu va viéc thyc hién chinh sach,
phap luat cua nguoi ding dau, tap thé lanh dao, ngudoi co tham quyeén cua don
vi, thuc hién nhiém vu cua vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.

2. Hinh thirc

a) Thuc hién viéc kiém tra, giam sét thdng qua: hoat dong hoc tap, cong
tac, sinh hoat & don vi; quan sat, tim hiéu, giao tiép Vi nguoi €6 chirc vy, quyén
han, vién chirc, ngudi lao dong khac trong co quan; tiép can cac thong tin duoc
cong khai; cac théng tin, b&o cdo cua don vihoac nguoi duoc giao quan ly, thuc
hién cac noi dung vién chic, nguoi lao dong di ban va quyét dinh; tham duy hoi
nghi vién chirc, nguoi lao dong cua BQL.
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b) Thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan BOL.

Muc 2
TO CHUC HOQI NGHI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
Piéu 11. T6 chirc Hoi nghi vién chitc, nguwoi lao dong

1. Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong dugc té chirc hang nim nham tong
két, danh gia, cong khai két qua hoat dong cong tac, hoat dong cong doan, tinh
hinh hoat dong cia BQL; chia sé, trao ddi thong tin va thuc hién cac quyén dan
chu cua vién chuc, nguodi lao dong trong BOL.

Giam ddc BQL chu tri, phdi hop véi Ban chdp hanh Cong doan BQL t6
chtirc H1 nghi vién chirc va nguoi lao dong cua BQL. HGi nghi vién chirc va
nguoi lao dong BQL co thé dugc tridu tap bat thudng theo yéu ciu cua Giam
d6c BQL hoic Ban chip hanh Cong doan BQL hodc 1/3 téng sb vién chic,
nguoi lao dong trd 1én.

2. Thoi gian, hinh thirc, quy m, thanh phan tham du

- Thoi gian: Hoi nghj Vién chirc, NLD duoc t6 chirc it nhat 1 nim mot lan
Dinh ky sau khi két thic nam cong tac (nhung khong cham hon 03 thang cua
nam cong tac ti€p theo).

- Hinh thure: Hoi nghi truc tiép tai tru s¢ chinh BQL.

- Quy mo, thanh phﬁn tham du: Toan thé ban lanh dao, vién chirc, nguoi
lao dong dang cong tac tai BQL (trur truong hop vién chire, nguoi lao dong phai
truc d€ dam bao nhiém vu).

3. N6i dung hoi nghi
Ho1 nghi tap trung bao cdo, thao luén cac ndi dung sau:

a) Panh gia, tong két, kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc co lién quan dén churc nang,
nhiém vu ctia BQL; Panh gia, tong két, kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét
Ho1 nghi vién chirc va nguoi lao dong trudc do va nhing quy dinh vé thue hién
dan chu trong hoat dong cua BQL; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém
ciia ngudi dung dau don vi trong viée thue hién ké hoach cong tac hang nim;
thao luan, ban bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tG1 cua don vi.

b) Giam déc BQL, Chu tich Cong doan lang nghe y kién dong gop cua vién
chuc, nguoi lao dong; giai dap nhirng thac mac, kién nghi ctaa vién chirc, nguoi
lao dong.

c) Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo cdo hoat dong trong nam va
chuong trinh cong tac nam tiép theo; bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phéap luat.

d) Théng qua Quy ché chi tiéu noi bo; viéc thu, chi, quan ly, st dung cac
khoan dong gop cua vién chirc, nguoi lao dong tai don vi ngoai cac khoan da
dugc phép luat quy dinh.
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d) Xac dinh cac bién phap cu thé cai thién diéu kién 1am viéc, nang cao doi
séng, bao dam thuc hién quyén 1am chu va loi ich chinh dang cua vién chc,
ngudi lao dong BQL. Cac cong viéc tu quan khac trong noi bo co don vi khdng
trai vai quy dinh caa phap luat, phu hop véi dao duc xa hoi.

e) Thong bao cong khai, lay ¥ kién, thao luan va quyét dinh céc véan dé
cong khai theo quy dinh cua phép luat va Quy che nay.

f) T6 chirc khen thuang ca nhan, tap thé c6 thanh tich trong cong tac.

g) Phat dong phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua gitta ngudi dung
dau don vi Vi t6 chiic cong doan.

h) Giai quyét cac nhiém vu cu thé khac.

4. Cong tac chuan bi hoi nghi

a) Trudc thoi gian du kién to chac hoi nghi 15 ngay, Giam dbe BQL chu tri
triéu tap cudc hop chuan bi hdi nghi, tham gia cudc hop gém: Giam dbc, Chu
tich cong doan, trudng cac phong ban, cang cé truc thugc, PTKT.

b) Noi dung cudc hop chuan b thong nhat ké hoach, noi dung, thoi gian,
dia diém; so lugng, phan cdng nhiém vu cu thé cho céac thanh vién.

c) Phén cong trach nhiém

- Ban lanh dao chuan bi: B&o céo tinh hinh hoat dong, viéc thuc hién hop
ddng lao dong, ndi quy, quy ché don vi, diéu kién 1am viéc, an toan vé sinh lao
dong, két qua giai quyet nhitng dé xuat, kién nghi cua vién chitc, nguoi lao
dong, thuc hién nghi quyét hoi nghi vién chire, ngudi lao dong lan trudc.

- BCH Cong doan chuan bi: Béo cao té)ng két phong trao thi dua, hoat dong
cua cong doan co so, tong hop kien nghi, dé xuat cua vién chirc, ngudi lao dong;
cong tac cham lo bao vé quyen, loi ich hgp phap chinh dang cta doan vién,
nguoi lao dong.

- Giam doc BQL va Chu tich Cong doan thong nhat cac noi dung cong
khai, noi dung lay y kién biéu quyeét tai hoi nghi, stra doi, bo sung néi quy, quy
chée cua BQL.

5. Chuong trinh hoi nghi

Hoi nghj vién chirc, nguoi lao dong chi to chirc khi c6 it nhat 70% tong so
dai biéu triéu tap tham du. Chuong trinh hoi nghi dien ra cu thé nhu sau:

a) Bau chu tri hoi nghi, cir thu ky hoi nghi (biéu quyét gio tay).

b) Thong qua Chuong trinh Hoi nghi.

¢) Dai dién cac bén trinh bay cac bao cao, tham luan theo su phan cong.

d) Pai biéu thao luan, kién nghi, dé xuat.

d) Ban lanh dao giai dap thac méc; ban giai phap dam bao viéc lam, thu
nhap, cai thién va nang cao doi song vat chat, tinh than cho vién chuc, NLD;
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nang cao hiéu qua lam viéc cua vién chuc, ngudi lao dong, cai tién diéu kién lam
VIEC...

e) Phét biéu cua lanh dao cap trén.

g) Bau Ban Thanh tra nhan dan.

h) Té chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao ude thi dua.

i) Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

7. Pho bién, trién khai, giam sat thuc hién Nghi quyét hoi nghi.

a) Ban lanh dao phoi hop véi BCH Cong doan to chuc pho bién noi dung
Nghi quyét hoi nghi dén toan thé vién chuc, nguoi lao dong trong BQL.

b) BCH Cong doan ¢4 trach nhigm to chuc kiém tra, giam sat viéc thyc
hién Nghi quyét hoi nghi.

¢) binh ky 6 thang mot lan, Ban lanh dao phdi hop véi BCH Cong doan 0
chuac danh gia ket qua thyc hién Nghi quyet hoi nghi; két qua thyc hién, kién
nghi, dé xuat cua vién chirc, nguoi lao dong.

Muc 3
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
Picu 12. Poi thoai tai noi lam viéc

Déi thoai tai noi lam viéc 14 viéc chia sé thong tin, tham khao, thao luan,
trao d6i y kién gitra Ban lanh dao voi vién chic, nguoi lao dong hoic BCH
Cong doan vé nhitng van dé lién quan dén quyén, loi ich va mdi quan tam cua
cac bén tai noi lam viéc nhiam ting cuong su hiéu biét, hop tac, cung nd luc
hudng téi giai phap cac bén cung cé loi, mang lai hiéu qua cao trong cong Vviéc.

Picu 13. Nguyén tic doi thoai tai noi lam viéc
1. Thién chi, hop tac, trung thuc, binh ding, cdng khai va minh bach:

2. Ton trong quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua vién chic, nguoi
lao dong;

3. T6 chirc ddi thoai tai noi 1am viéc khong duoc trai phap luat va dao duc
xa hoi.

4. Két qua doi thoai duoc cong bo cong khai, kip thoi dén toan thé vién
chire, nguoi lao dong trong BQL biét, thuc hién.

Piéu 14. To chire ddi thoai dinh ky

1. Ban lanh dao c6 trach nhiém phdi hop véi BCH Cong doan to chirc doi
thoai dinh ky tai noi lam viéc.

a) Sb luong, thanh phan tham gia d6i thoai cia mdi bén nhu sau:

- P6i voi BQL: Nguoi dimg dau BQL hoic ngudi dugc uy quyén bang van
ban.
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- Péi véi vién chic, nguoi lao dong: Chu tich, phé Chu tich, ay vién BCH
Cong doan, dai dién vién chire, nguoi lao dong & cac bo phan

- Thu ky: Do lanh dao BQL va BCH Cong doan thong nhat chon cir, thu ky
Hoi nghi doi thoai khong thugc thanh phan tham gia doi thoai cua 2 bén. Thu ky
cO nhiém vu chuan tai liéu, ghi chép trung thuc, day du noi dung doi thoai vao
bién ban doi thoai.

b) S6 lan ddi thoai: It nhat 01 nam mét lan

¢) Thoi gian t6 chire ddi thoai:

Vao quy I hang nam. Khi c¢6 viéc dot xuat (bat kha khang) phai thay doi
thoi gian to chic ddi thoai, Ban lanh dao va BCH Cong doan phai théng nhat
viéc tam hoan (thay ddi thoi gian to chirc dbi thoai) nhung khong qué 15 ngay
lam viéc ké tir ngay to chac cude ddi thoai bi hodn cac bén phai to chic dbi
thoal.

d) bia diém: Tai tru s& Ban quan ly.
d) Noi dung déi thoai:

- Noi dung dbi thoai bt budc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 63 cua
B luat Lao dong.

- Ngoai noi dung quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Picu 63 cua B9 lut Lao
dong, cac bén lua chon mot hoac mot so ndi dung sau day dé tien hanh doi thoai:

- Tinh hinh hoat dong ctia BQL,;

- Viéc thuc hién hop dong lao dong, ndi quy lao dong, quy ché va cam két,
thoa thuan khac tai noi lam viéc;

- biéu kién lam viéc;
- Yéu cau cua vién chirc, nguoi lao dong, BCH Cong doan dbi véi Ban lanh
dao;

- Yéu cau cua Ban lanh dao doi véi vién chue, nguoi lao dong, BCH Cong
doan;

e) Trach nhiém cua céc bén:
* Ban lanh dao c6 trach nhiém:

- Ctr dai dién bén Ban lanh dao tham gia d4i thoai tai noi lam viéc theo quy
dinh;

- B4 tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chat can thiét khac dé to
chirc doi thoai tai noi lam viéc;

- Bao cao tinh hinh thuc hién qéi thoai va QCDC vai So Néng nghiép va
Phat tricn ndng thon khi dugc yéu cau.

* BCH Coéng doan c6 trach nhiém:
- Ctr thanh vién dai dién tham gia d6i thoai theo quy dinh;
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- Tham gia Y kién véi Ban 1anh dao vé noi dung QCDC;

- Ly y kién vién chic, ngudi lao dong, tong hop va chuan bj noi dung dé
nghi doi thoai;

- Tham gia ddi thoai véi Ban lanh dao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 63
cua Bo luat Lao dong va quy ché nay.

- Cach thuc td chuc dbi thoai:
+ Cong tac chudn bi

Cham nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay to chic dbi thoai, BCH Cong doan
guri ndi dung d6i thoai cho Ban lanh dao va nguoc lai (ndi dung yéu cau doi
thoai can cir két qua lay y kién, kién nghi cua vién chirc, nguoi lao dong va tinh
hinh hoat dong cua BQL, viéc lay y kién c6 thé thuc hién thong qua cudc hop
Cong doan va trudng cac phong ban, cang ca truc thuoc hoac 1y y kién truc tiép
tur vién chire, nguoi lao dong cac bo phan).

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc noi dung doi thoal,
hai bén thong nhat noi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia déi thoai
dinh ky va Ban lanh dao ban hanh Quyét dinh (ké hoach) bang vin ban vé viéc
t6 chirc d6i thoai (néu rd chwong trinh, thoi gian, dia diém, noi dung, thanh phan
tham du). Quyét dinh to chirc d6i thoai phai duoc gui dén Chu tich Cong doan
CSTV trude ngay ddi thoai.

~ Ban lanh dao va Chu tich Cong doan phan cong cac thanh vién tham gia

doi thoai ctaa moi bén chuan bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi doi thoai.

+ T6 chite doi thogi

Do thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc tién hanh vai sy c6 mat trén 70%
tréd 1én s6 thanh vién dai dién cho moi bén. Truong hop HoI nghi déi’ thoai
khong du trén 70% so thanh vién dai dién cho moi bén, Ban lanh dao quyet dinh
hoan cugc doi thoai vao thoi gian sau do va cac bén phai t6 chirc doi thoai vao
thoi gian do hai bén thong nhat.

+ Chuong trinh buéi doi thogi

e Giam doc BQL hodc ngudi dugc uy quyén bing van ban va Chu tich
Cong doan dong chu tri, ctr thu ky ghi bién ban doi thoai.
Tuyén bé Iy do, gisi thiéu dai biéu.

Thong qua bao cao két qua thuc hién noi dung ddi thoai lan trude.

Pai dién mdi bén trinh bay noi dung dé xuat doi thoai.

Giam déc BQL hodc nguoi duoc uy quyén va Chu tich Cong doan diéu
hanh thao luan, tra loi thong nhat tirng ndi dung doi thoai cia moi bén.

e Thdng nhit cac bén, két luan tirng ndi dung d4i thoai.

e Thong qua bién ban d6i thoai. Noi dung bién ban di thoai phai thé hién
cac ndi dung chinh nhu sau:



11

v Nhitng ndi dung tai budi doi thoai ma hai bén thong nhat, cdng khai cho
vién chirc, ngudi lao dong biét va té chuc thuc hién.

v Nhiing ndi dung tai buoi doi thoai ma hai bén chua thong nhat, s& tiép
tuc d¢ xuat vao ky doi thoai tiép theo.

v Nhiing véan dé phat sinh (néu c6) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén da
théng nhat, chua thong nhat.

Trong qua trinh ddi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai c6 trach nhiém
phan tich, gidi trinh, phan bi¢n, cung cap thong tin, so li¢u, tu li¢u, trao doi, thao
luan trén tinh than xay dung, doan két, dan chu, cdng khai, minh bach, tén trong.

+ Két thiic doi thoai
v’ Dai dién cac bén ky tén xac nhan noi dung bién ban.

i v/ Bién ban cugc dbi thoai dinh ky tai noi lam vige duoc lap thanh 04 ban,
moi bén tham gia doi thoai gitr mot ban, 01 ban niém yét (thdng bao) trong noi
bo BQL, 01 ban luu phong Nghiép vu - Hanh chinh.

v Cong khai két qua noi dung dodi thoai cho vién chirc, nguoi lao dong biét
va to chic thuc hién.

Piéu 15. To6 chire ddi thoai khi ¢ yéu cau ciia mét hoiic cac bén

Noi dung thyc hién theo Piéu 40, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua
Chinh phu.

Piéu 16. T6 chire d6i thoai khi c6 vu viéc

Noi dung thuc hién theo Diéu 41, Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP cua
Chinh phu.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctr B luat Lao dong ndm 2019; Luat Thuc hién dan chu ¢ co so
nam 2022; Nghi dinh sb 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong va Quy ché nay, cac phong ban, cang ca truc
thudc va toan thé vién chire, nguoi lao dong trong don vi nghiém tdc thuc hién,
nang cao Y thic trach nhiém, phét huy quyén dan chu tai noi 1am viéc, gop phan
bao vé quyén va lgi ich hop phap chinh dang ctia minh, ddng thoi xay dung
quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo trong don vi.

2. Trudng cac phong ban, cang cé truc thudc cd trach nhiém phdi hop Véi
BCH cong doan CSTV phd bién noi dung cia Quy ché dén toan thé vién chic,
nguoi lao dong trong don vi biét va thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mac phat sinh, Ban Giam déc va BCH Cong doan s& xem xét stra d6i, bd
sung cho phu hop./.
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