SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQL CANG CA QUANG TRI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: /63 /QP-BQL Quang Tri, ngay 0 3 thang 4 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Ban Quan ly Cang ca Quang Tri

GIAM POC BAN QUAN LY CANG CA QUANG TRI

Can cu Quyet dinh s§ 475/QB-UBND ngay 14/3/2007 cua UBND tinh
Quang Tri v€ viéc thanh 14p Ban Quan ly cang ca Quang Tri;

Quyét dinh sé 3234/QD-UBND ngay 28/12/2023 cua UBND tinh Quéang Tri
vé viéc ban hanh quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc
cua Ban quan ly Céng cd thugc S& Nong nghiép va PTNT Quang Tri;

Quyét dinh s6 103/QD-SNNMT ngay 03/3/2024 cta S& Nong nghiép va
MBoi trudng vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia S& Nong nghiép va Moi
truong tinh Quang Tri;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Nghiép vu - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Ban Quén
ly Cang cé Quang Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truéng phong Nghiép vu - Hanh chinh, Cang trudng céc cang ca truc thudc
va toan the can b, vién chirc va ngudi lao dong cua don vi chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. /4/

Noi nhén:
- Nhu diéu 2;
- S& Nong nghiép va Moi trudng (b/c);
- Gb, PGP BQL;
- Luu: VT, NVHC.

Lé Van Son
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QUY CHE LAM VIEC
CUA BAN QUAN LY CANG CA QUANG TRI
(Ban hanh kéem theo Quyet dinh s6: A 63 /OD-BOL ngay 05 /4/2025
ctia Gidm doc Ban Quan Iy Cang cd tinh Qudng Tri)

3 Chuwong L.
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tuwong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh ché d6 1am viéc va méi quan hé cong tac phdi hop
cua Ban quén ly Cang c4 Quang Tri.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi Phong Nghiép vu - Hanh chinh, cac Céng
c4 truc thudc; toan thé vién chirc va ngudi lao dong thudc Phong va cac Cang ca.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc, phéi hop

1. Moi hoat ddng ctia don vi phai tuén thi quy dinh ciia phap luat, Quy ché
1am viéc cia S& néng nghiép va Méi trudng va Quy ché nay.

2. Thuc hién nguyén tic mdi nguoi phai 1am nhiéu viéc, mdi viéc phai cé
mot ngudi chiu trach nhiém chinh. P& cao trach nhiém c4 nhan trong viéc thuc
thi nhiém vu duogc giao.

3. Viée phdi hop duoc thuc hién trén co s& chie nang, nhiém vu, quyén han
clia mdi c4n bd, nhan vién BQL; cia Phong chuyén mén va cdc Cang cé da duge
quy dinh; bdo ddm mdi ndi dung cong viéc duoc phan cong rd giita c4 nhan, don
vi chu tri va c4 nhan, don vi phdi hop.

4. Bao dam su phéi hop thudng xuyén, chit ché, kip thoi gifta cac cé nhan
can bg, nhan vién, Phong chuyén mén va cac Cang c4 trong viéc to chirc, thuc
hién nhiém vu dugc giao.

5. Tuén thu quy trinh giai quyét cong viéc trong méi quan hé phdi hop, bao
dam dat yéu cau, tién do dé ra, khong dun ddy, thoai thc trach nhiém.

Chuong II.
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam déc BQL
1. Trach nhiém, thdm quyén giai quyét cong viéc

- Tuén thi Quy ché lam viéc ciia S& Néong nghi€p va Mo trudng; chiu trach
nhiém truée Giam ddc S& Néng nghiép va Méi truong va phép ludt vé quéan Iy
diéu hanh moi hoat dong cua don vi.

NG NGHIEP\WVA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



- Phén cong trach nhiém cho Phé Gidm ddc, cac trudng phong ban, cang c4
dé thuc hién tot chirc nang, nhiém vu dugc giao.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

- T chic chi dao, diéu hanh toan bd cong viéc cua don vi, bdo ddm hoan
thanh tot cac nhi€ém vu dugc giao.

- Té chire xdy dung, trinh duyét va thuc hién cac du én, chuong trinh ké
hoach, ndi quy cia don vi. X4y dung va t6 chirc thuc hién céc quy dinh cu thé
vé 1€ 10i 1am viéc, chirc nang nhiém vu cua cac phong, bd phan, cda can bg, cong
nhan vién thudc quyén quan ly, moi quan hé cdng tac trong ndi bd don vi.

- Kip thoi phat hién, xt 1y theo thdm quyén hodc dé xuét cac bién phap Xt ly,
khac phuc khi vuot qué thdm quyén va kha ning cia Ban quan Iy db6i véi cac sur
c¢b xay ra trong khu vuc quan ly.

- P& xuit bd sung stra dbi cac quy dinh, ché d6 co lién quan dén hoat dong
cua don vi.

- Cén cr muc d6 hoan thanh nhi€ém vu va mirc d§ vi pham ndi quy, quy ché
ctia don vi @& quyét dinh hodc dé xudt cip c6 thim quyén quyét dinh khen
thudng, xu phat theo quy dinh cta luat phap hién hanh dbi v6i c4 nhén trong
Ban quan ly ho#c c4 nhdn, don vi tham gia hoat dong tai cac cang ca.

- Thue hién c4c nhiém vu, quyén han khac theo ludt dinh va quyét dinh cta
cap trén.

- Truc tiép diéu hanh, chi dao Cang c4 Ctra Tlng.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Gidm dbc
BQL

1. Trach nhiém, thim quyén giai quyét cong viéc

- Chiu trdch nhiém truéc Giam déc Ban quan Iy va phap luét vé quan ly diéu
hanh moi hoat dong ciia don vi. Chiu trach nhiém di€u hanh céng vi€c chung
cua don vi khi Gidm doc vang mit va cé uy quyeén.

2. Pham vi gii quyét cong viéc

- Truc tiép diéu hanh chi dao Cang c4 Cira Viét.

- Tham muu va gitp Gidm déc trong cong tac phbi hop véi cic Pon Bién
phong, Cong an, UBND céc x4, chinh quyén dia phuong trong cong tdc bao dam
an ninh, trat tu, phong chay, chira chdy, phong chong lut béo.

- Thudng truc Hoi dong thi dua khen thuéng ctia don vi.

- Gitp Gidm dbc thuc hién mot s6 nhiém vu khic do Gidm ddc giao va chiu
trach nhiém trudc Gidm doc, phap ludt vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truéng phong
Nghiép vu - Hanh chinh



- Chiju trdch nhiém truéc Giam dbc vé hoat dong ciia Phong Nghiép vu -
Hanh chinh.

- Phan lich truc theo thang giri vé Ban Giam déc theo quy dinh.
- Truc tiép diéu hanh, kiém tra, gidm s4t cong viéc hang ngay dbi vdi céc
nhén vién thudc quyén quan ly.

- Chd dong phoi hop véi cac Cang trudng cang ca truc thudc dé xur ly céc
cong viéc thudc churc nang, nhi€ém vu dugc giao.

- Thuc hién mdt s& cong téc khéc theo su phan cong, Gy quyén ciia Giam ddc
Ban quan ly.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Cang truéng
Cang ca Cira Tung, Cang ca Cira Viét

- Chiu trach nhiém truéc Giam dbc BQL v& hoat dong cua cang ca dugc giao
phu tréch.

- Phan lich truc theo thang guri vé Ban Gidm ddc theo quy dinh.
- Truc tiép diéu hanh, kiém tra, gidm sat cong viéc hang ngay dbi véi cac
nhan vién thudc quyén quan ly.

- Chti ddng phéi hop véi cac Trudng phong ban, cang ¢4 truc thude dé xir ly
cac cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao.

- Thuc hién mét sé cong tac khac theo su phan cong, Gy quyén cta Giam dbc
Ban quén ly.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Pho truéng
phong, t6 truéng, nhin vién

- Thuc hién diy du trach nhiém, pham vi cong viéc da dugc quy dinh trong
Pé an vi tri viéc lam cta don vi va Quyét dinh cia Giam déc BQL Quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han cia phong chuyén mon nghi€p vu va cic cang
cd tryc thudc Ban quén ly Cang cd Quan Tri .

- Chiu trach nhiém trudc ca‘ip trén truc tiép va Gidm dbc BQL vé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Tham gia cong tf.'IC trat tu, thu dich vu, dién nudc va mot ) cong viéc kl{éc
theo su phén cong, di€u dong cta Trudng phong, Cang trudng va ngudi c6 tham
quyén.

) Chumlg ImL. A
QUAN HE PHOI HQP GIAI QUYET CONG VIEC

Picu 8. Noi dung phdi hop chung

1. Phéi hop trong viéc diéu dong nhén vién thuc Phong Nghiép vu-Hanh
chinh dén tham gia lam viéc truc ti€p tai cac Cang ca va nhan vién thudc cac

cang ca dugc diéu dong lam mot sb nhiém vu tai Phong Nghiép vu - Hanh
chinh.



2. Phéi hop thyc hién cac hoat dong, ké hoach, dinh huéng, chu truong,
dudng 18 dAu tu phét trién ciia don vi. Céc bién phép, gidi phap nang cao chat
luong quén ly hoat dong thu, cong tac chuyén moén va cac cong viéc lién quan
dén hoat dong ciia Ban quan 1y Cang c4 Quang Tri.

3. Phdi hop viéc kiém tra, giam sat hoat déng cia cac Cang c4 truc thudc.

Piéu 9. Quan hé phdi hop giita Truéng Phong Nghiép vu - Hanh chinh
véi Cang Truwong Cang ca Cira Tung, Cang ca Cira Viét

1. Phéi hop trong viéc bé tri phin cong Lich lam viéc

- Cham nhét dén ngay 28 thang truéc thang ké hoach, Truéng phong Nghiép
vu- Hanh chinh va cac Cang trudng cang ca thong nhét Phuong an phan cong
Lich lam viéc tai bd phén ctiia minh, thdng nht sd gio, ngay cu thé ctia mdi nhan
vién ctia Phong dén 1am viéc tai cang c4 va nguoc lai dé trinh Lich phan truc 1én
Giam dbc phé duyét.

- Nhan vién cac Phong ban, cang cé cén ct vao lich phén truc dé thuc hién
nhiém vu ciia minh.

- Trudng phong, Cang truéng bb tri cong viée cu the cho timg nhén vién cua

b phén khéac duoc didu dong dén bd phan minh, t6 chirc gidm sit cong viéc,
d4nh gia hiéu qua ngay cdng ciia ngudi lao dong khi dugce phéin cong.

- Cudi thang, Phong va Cang ca nao tiép nhan nhan vién dugc didu dong dén
thi phai theo doi chdm cong va giri bang vin ban v& Phong, Cang ¢4 dugc diéu
dong dé tbng hop ngay cong.

2. Phoi hop trong viéc thwc hién qudn ly tai chinh, nguén thu

- Phong Nghiép vu - Hanh chinh phéi hop cac cang ca t6 chirc théng ké theo
dai, thu thap thong tin ve hoat dong ciia mo1 cang:

+ Theo doi vé tai san, viéc st dung tai sén;

+ Quén ly viéc st dung 4n chi thu tai cac cang cé phu trach;

+ Quan Iy cac ngudn thu, ndp cac khoan thu vé Ban quan Iy Cang c4 Quang
Tri;

+ Thuc hién mot s nhiém vu van phong;

+ Téng hop s6 lidu, bio cio vé phong Nghiép vu - Hanh chinh theo quy
dinh.

- Trudng phong, Cang trudng cac cang ca co trach nhiém chi dao, don dbc
nhan vién K¢é toan, théng ké thuc hién tdt nhiém vu dugc giao.

3. Phoi hop trong viéc thwc hién nhiém vu tham muu

- Cén cur vao nhiém vu cu thé, Trudng phong Nghiép vu - Hanh chinh trao
d6i thdéng tin vé hoat ddng clia cac cang ca dé tong hop, tham muu bdo céo 1én
Ban Gidm doc va céc co quan don vi lién quan.



- Phédi hop trong viéc xéy dung ké hoach tai chinh, ké hoach su nghi€p hang
nim, trung va dai han; ké hoach duy tu sira chita va xdy dung méi; ké hoach
cung Ung dich vuy;

- Phdi hop trong viéc diéu dong, bé tri nhan sy theo vi tri viée 1am phu hop
v61 hoat dong cia don vi.

- Phéi hop x@y dyng phuong 4n phong chéng thién tai, tim kiém ctu nan;
phuong 4n phdi hop véi chinh quyén dia phuong trong cong tac phong chong
thién tai va tim kiém ctru nan; phuong 4n phong chdng chay né.

- Phéi hop mot sb nhiém vu khéc tuy theo tinh hinh thuc té phat sinh.
4. Phoi hop trong viéc gidm sdt hoat djng tai cdc cang cd.

- Pinh ky hodc dot xuit, Ban quan ly cang ca Quang Tri t6 chirc giam sat
hoat dong tai cac Céang cé tryc thude bang phuong phap kiém tra truc tiép hoic
qua hé théng camera an ninh vé cong tac an ninh trat, cong tac nghiép vu, thu
gia dich vu...Céc Céng trudng c6 trach nhiém cung cép thong tin, hé so, tai lidu
vé hoat dong ciia cang minh theo yéu cau.

- Truéng phong, Cang trudng phdi hop xtr 1y trong viée kiém tra, giam sat
hoat dong tai Cang ca.

Pi¢u 10. Quan hé phéi hop giira Trwéng Phong, Cing Truéng voi nhan
vién va giira cac nhén vién véi nhau.

- Truong phong, Céang trudng c6 trach nhiém thong bao viéc phan cong lich
truc, diéu dong cong viéc dén nhan vién minh phu trach, Lich tryc phéi dugc

treo cong khai tai Phong truc va tai Van phong; t6 chitc chim cong theo cong
viéc da dugc phén cong.

- C4c nhén vién phai tuan thi nghiém tic cidc nhiém vu d& dugc phin cong,
diéu dong.

- C4c nhan vién phai phdi hop, hd trg 14n nhau khi thuc hién cdng vigc.
Cong tac ban giao ca truc phai dung gio, phai tudn thd ban giao hé so, tai san
theo quy dinh.

- Vi€c thay d01 thoi gian lich truc chi dwgc thuc hién khi ¢6 su dong ¥ cia
ngudi c6 thdm quyén.

- Kip thoi bao céo két qua thuc thi cong viéc, kho khan, ton tai, tham muu
dé xuét nhiing cong viéc, ké hoach trong pham vi, nhiém vu dugc giao hodc cua
don vi dén cip tén tuc tiép hodc Ban Giam déc néu thdy can thiét.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh.

1. Truéng phong Nghiép vu - Hanh chinh, Cang truéng Cang ca Cua Tung,
Cang trudng Cang c4 Cira Viét va toan thé can bd, nhan vién Ban quén ly Cang
c4 Quang Tri cin ctr vao Quy ché nay dé thuc hién.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu phat sinh khé khin, vuéng méic
thi dé xuit nghién ctru stra ddi, bd sung Quy ché cho phit hop./.






